经济管理系学生自主实习管理办法
为更好地将实习工作与学生就业有机地结合起来，进一步拓宽学生实习渠道和择业空间，决定在集中实习的前提下，允许部分学生自主联系实习单位，分散进行实习。为做好学生自主实习管理工作，特制定本管理办法。

一、自主实习是指实习生自主联系实习单位，由实习单位安排指导教师帮助实习生完成主要实习环节的实习形式。自主联系实习的实习生要求个人素质全面，专业基础扎实，独立工作和生活能力强。系部自主联系实习的学生一般不得超过实习生总数的20%，并于实习前二周将名单报系部备案。

二、自主实习的时间安排原则上与集中实习同步，并严格按照实习计划及时返校。自主实习的实习生应严格遵守国家法律，遵守学校和实习单位的各项规章制度，不得以实习为名，离校进行其他活动。

三、实习生自主联系实习须本人提出申请，出具实习单位同意接收实习的证明，经系部研究批准，并就实习责任、纪律和安全等问题签订协议后，方可进行自主实习。

四、参加自主实习的实习生应在本院完成实习前的准备工作，参加本院实习动员会，按照学院实习时间、任务的安排，以规范的形式和程序进行实习。实习工作结束、实习鉴定完成后应立即返校，交回实习鉴定表及有关信息反馈材料，进行实习总结。

五、各学院应以信函、电话、网络及委派指导教师实地考察等方式，对外出实习生的实习工作进行检查、监督和指导。自主联系实习的实习生返校后，各学院须对实习成绩进行二次考核，重新认定。

六、本办法适用于专业实习。

附件1、山西同文职业技术学院经济管理系学生自主联系实习单位申请表

    2、实习安全保障协议

    3、山西同文职业技术学院经济管理系自主实习联系函

二Ｏ一七年三月二十四日
附件1：
山西同文职业技术学院经济管理系

学生自主联系实习单位申请表
	姓名
	
	性别
	
	学号
	

	专业
	
	实习时间
	年  月  日至    年  月  日

	联系地址
	
	联系电话
	

	实习单位名称
	

	地  址
	

	联系人
	
	电话
	

	申请理由：


	学院意见
	签字(盖章)：            年  月  日

	教务处意见
	负责人签字：            年  月  日

	备
注
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


申请人(签名)：                                  年   月   日
附件2：
实习安全保障协议(学院)

经我院批准：

        级              专业学生             经同意前往                        
                        进行实习，实习时间从            至            。

实习生实习期间应自觉遵守山西同文职业技术学院各项管理规定，遵守实习单位的工作纪律和规章制度；服从实习单位安排，注意安全；遵守社会公德，遵纪守法；自觉维护安徽师范大学声誉。对实习期间出现的安全保障等问题，由实习生本人负责。

系部(公章)                 学生(签字)                 

                                                       年    月     日

实习安全保障协议(学生)

经我院批准：
        级              专业学生             经同意前往                        
                        进行实习，实习时间从          至           。
实习生实习期间应自觉遵守山西同文职业技术学院各项管理规定，遵守实习单位的工作纪律和规章制度；服从实习单位安排，注意安全；遵守社会公德，遵纪守法；自觉维护安徽师范大学声誉。对实习期间出现的安全保障等问题，由实习生本人负责。
系部(公章)                 学生(签字)             

年    月     日
附件3：
自主实习联系函
                  ：
为更好地将实习工作与学生就业有机结合起来，进一步拓宽学生实习渠道和择业空间，我校允许部分实习生可以按规定自主联系实习单位进行实习，但必须具备两个条件：

1、实习单位有接受实习生实习的意向，并填写回执或出具证明；

2、实习单位应按照我校实习大纲的有关要求，安排指导教师并完成各主要实习环节。为了做好这项工作，请贵单位根据我校联系实习学生的具体情况，酌情考虑是否接受。如果接受，请填写好回执，由实习生带回，并作为学院批准该生进行自主实习的依据。

谢谢配合！

                                               山西同文职业技术学院  

                                                    经济管理系

                                                   年   月   日

同意自主实习回执
	实习学校名称
	
	专业
	

	实习生姓名
	
	实习岗位
	

	实习单位地址
	
	指导教师姓名
	

	分管领导签字
	
	实习单位盖章
	

	联系电话
	
	
	

	
	
	
	
	


日期：

